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1.- Ingresar al link https://www.sicopweb.com/8.0/workspace/index.html en Google Chrome. 

 

 

2.- Iniciar sesion con su cuenta de correo y contraseña asignada, presionar en ingresar. 

 

3.- Ingresar a “inventario” el cual se encuentra dentro de menu aplicaciones, lo vamos a identificar 

con el siguiente icono  

 

 

 

 

 

 

https://www.sicopweb.com/8.0/workspace/index.html
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4.- Buscar dentro del inventario el VIN asignado al Cliente de la unidad a facturar, escribir el VIN en 

la sección N° Serie y en la opción de Mostrar seleccionar “Mostrar Todos”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.- Una vez encontrada la unidad seleccionamos el VIN (se pondrá en color obscuro) y damos clic 

en el botón asignar que se encuentra en la sección de abajo. 
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6.- Ingresamos el nombre del cliente en la sección de prospecto y dar clic en el botono continuar 

que se encuentre en la sección de abajo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para generar el pedido tenemos que buscar nuevamente la unidad asignada al cliente repitiendo 

los pasos 4 y 5 con la excepción que ahora daremos clic en el botón “Pedido” 
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Damos clic en el botón pedido con el cual no va a descargar un archivo de Excel, este archivo es el 

Formato de pedido, es necesario llenar manualmente los campos requeridos. 
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Para el envío a DMS regresamos a Directorio   y buscamos el nombre del cliente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic en el botón editar , revisar que todos los campos requeridos estén llenos con los datos 

correctos y dar clic en el botón “Enviar a DMS” el cual se encuentre en la parte inferior de la 

pantalla. 
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Mandara un mensaje de envió a DMS, donde confirma el envío. 

 

 

 

**Nota Campos Obligatorios para llenar en SICOP 
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Campos Obligatorios:  

 

Nombre Completo 

RFC (En el caso de no tener agregar RFC genérico XAXX010101000 ) 

Número Telefónico (Tienen que ser dos números telefónicos, no agregar 01, 044, 045) 

Email (Es obligatorio tener una cuenta de correo, el caso contar con un correo agregar 

notiene@hotmail.com) 

Dirección 

Código Postal   

N° Ext. (Solo datos numéricos) 

País 

Estado 

Municipio 

Colonia 
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INTELISIS 

Campos obligatorios a revisar del cliente son: 

Nombre: Nombre completo del prospecto. 

RFC: Si no cuenta con RFC, utilizar RFC Genérico 

Numero de Casa Exterior: únicamente debe ser Numérico 

Teléfono de Casa: Únicamente el número de teléfono, NO INCLUIR (044,045,01) 

Teléfono Móvil: Únicamente el número de teléfono, NO INCLUIR (044,045,01) 

Correo Electrónico: En caso de no tener favor de poner NOTIENE@HOTMAIL.COM 
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Datos del cliente correctamente enviados de sicop 
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REGISTRAR VENTA A SICOP 

1.- Una vez concluido la facturación, el siguiente paso a seguir es dirigirse a MENU-EDICION-

REGISTRAR VENTA EN SICOP para que la venta se vea reflejada en SICOP. 

 

2. Dirigirse al icono que se encuentra en el recuadro rojo y darle un click. 
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